
 

用戶自訂自動產生發票編號 

用戶可以自訂發票編號的格式，方便系統自動產生發票編號。 

 

字首字尾、字位數目、下一個編號 

字首是發票編號的開頭部分。 

字尾是發票編號的結尾部分。 

字位數目是發票編號數字部分的位數。 

下一個編號是指下一張發票會使用的數字。 

 

 

 

如果開這張發票前，下一個編號設定為 183, 發票編號的數字部分就會是 00183。 

 

設定字首字尾及字位數目 

按總檔 > 文件編號 > 列表，系統會顯示銷售發票的字首字尾及字位數目。 

 

 

按需要更改發票編號的銷售，更改字首字尾及字位數目。 

 

 

字首: PSI- 字尾: HK 字位數目: 5  



有關不同分店的發票編號設定 

如果有多間分店，可以設定不同的分店用不同的發票序列，或用相同的發票序列，也可以用相同的序列但字

首或字尾不同。 

 

按總檔 > 文件編號 > 設定。 

 

 

選擇不同的分店是否用相同的編號序列，及不同的分店是否用相同的字首及字尾。 

 

其他所有文件例如收貨單和護理收據，其發票編號的設定，都可以於總檔 > 文件編號設定。 

 


